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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Ty do - Hanh phic
SGNQI VU
8604, /KH-SNV Thénh phé HE Chi Minh, ngay S7thdng 3 néim 2020
KE HOACH

T chitc cic lop tap hufin vé viin the - lwu trit nim 2020

Thyuc hién Quyét dinh sb 4940/QD-UBND ngay 19 thang 11 nam 2019
ctia Ch tich Uy ban nhan dén Thanh phb vé phe duyét K& hoach dao tao, bdi
dudng can b, cong chure, vién chirc Thanh pho Ho Chi Minh nim 2020, S& Noi
vu xdy dyng K& hoach té chire cac 16p tép hudn v& vin thu - luu trit nim 2020
nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

B6 sung kién thie, k¥ niing chuyén mén nghiép vu vé vin thu - luu trﬁ'_d("ii
v6i cdng chire, vién chirc lam cdng tic vin thu, luu trit trén dia ban Thanh pho.

2. Yéu ciu

Dé viée 6 chirc l6p bdi dudng dat hidu qua, céc co quan, don vi td chirc
16p bdi dudng chuén bj 6t néi dung chuong trinh, di ngli giang vién va co sd
vét chét, k¥ thudt phyc vy giang day; cac co quan, don Vl quan tdm, phéi hop va

tao diéu kién cho hoc vién tham gia 16p hoc; hoc vién sip xép thoi gian tham dy
diy du céc chuyén d& cua 16p.

IL POI TUQNG, NQI DUNG, THOI LUONG CHUONG TRINH:

1. Lép tap huin lap hd so cdng viéc va giao ndp hd s, tai liéu vao Luu
trit co' quan

a) Nbi dung bdi dudng:
- Huéng din 13p Danh muc hd so.

- Hudng din céng tac 1ap hd so cong viéc va giao ndp hd so, tai liéu vao
Lru trit co quan. Huéng din thye hanh (chuén bj tai 1iéu, bd hd so mau).

b) Thoi lugng chuong trinh: 02 ngay.

¢) Déi twong, bdi dudng: Cong chirc, vién chuc tai céc co quan, 6 chire.
2. Lép giao nhén va hoan thién hd so, tai liéu tai Luu trit co quan
a) Noi dung bdi dudng:

- Xéc dinh gia tri tai liéu.



- Lwa chon hd so, tai liéu giao ndp vao Luu trit co quan va Luru trit lich str.
- Hoan thién hd so, tai liéu tai Liru trit co quan.
b) Thoi lugng chuong trinh: 01 ngay.

c) Bbi tugng bbdi dudng: Cong chirc, vién chirc 1am cdng téc huu trit tai cdc
co quan, to chic.

3. Lép s6 hoéa tai ligu lwu triv
a) N01 dung bdi dudng: Huéng din céng tac s6 héa hd 50, tai liéu theo

Thong tu s6 02/2019/T T-BNVngay 24 thang 01 nim 2019 v& quy dinh tiéu
chuén dir liéu thong tin déu vio va yéu cAu bao quén tai lidu luu trit dién tir.

b) Thoi lugng chuong trinh: 01 ngay.

c) Péi tuong bdi dudng: Cong chire, v1en chirc 1am c6ng tac van thu, luu
trit, cong nghé thong tin (IT) tai céc co quan, tb chirc.

4. Lép quan ly tai liéu dién tir

a) No1 dung bbi dudng: Hudng dén cong tac quan ly vin ban dién tir theo
Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 vé cong tac van thur.

b) Thoi lugng chuong trinh: 01 ngay.

c) Déi tuong bdi dudng: Céng chuc, v1en chirc lam cOng tac vén thu, luu
trit, céng nghé théng tin (IT) tai cac co quan, t6 chirc.

IIL. THOT GIAN, PIA PIEM, PANG KY:

1. Thoi gian: Dy kién khai giang trong thang 7 nam 2020, td chirc trong
gio hanh chinh.

2. Pja diém: Theo thong bao nhap hoc.

IV. KINH PHI:

Thuc hién theo Pidu 2 Théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim
2018 cua Bd Tai chinh vé hudng dan viéc lap du toan, quén ly, sir dung va quyét
todn kinh phi danh cho céng tic ddo tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién
chirc, cu thé nhu sau:

1. Cén bd, cdong chirc duge dam bao tir nguén kinh phi dao tao, bdi dudng
ctia Thanh phé.

2. Vién chirc dugc dam bao tu nguén tai chinh cia don vi sy nghiép cong
1ap, déng gbp cuia vién chirc va cac ngudn khic theo quy dinh clia phép luat.

V. PHAN CONG, TO CHUC THU'C HIEN:

1. S& Noi vu: Ban hanh K& hoach chiéu sinh, phéi hop véi co s& dao tao,
bdi dudng td chirc, quan 1y 16p hoc.



Lae

Cin ctr dbi tuong va ndi dung chuong trinh, xét chon, clr cdng chic,
vién chirc tham dy; chiu trich nhiém vé viéc cit ding ddi tuong, phu hop véi
ndi dung churong trinh va tinh chinh x4c clia thong tin di ding ky theo biéu miu
d& S& Nbi vu c6 co sé tdng hop, t§ chirc 16p hoc. Danh sich dugce 1ap theo bidu
mau dinh kém xép theo thir tur wu tién tir trén xudng, giri vé S& Nbi vu trude ngay
12 thing 6 nim 2020 (gi kém tdp tin theo dja chi email:
ptttrang.snv@tphcm.gov.vn).

Céc thong tin cén thiét, d& nghj lién hé Phong Céng chic, vién chire thude
S& Néi vy, dién thoai s6 38.293.291 hojc theo ddi trén céng thong tin dién t cia
S& Noi vu www.sonoivu.hochiminhcity.gov.vn.

-

Noi nhin:

- Céc S& - nganh;

- UBND quén - huyén;

-Chicyc VILT;

- Gidm db6c S& (dé bao céo);

-Luu: VT, P.CCVC, T.tw,
-
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